Созиш ва тањрирсозии манбаи додашудањо. Љустуљўи маълумотњо дар љадвалњо. Додугирифти маълумотњо

Сохтан ва тањрирсозии манбаи додашудањо. Љустуљўи маълумотњо дар љадвалњо. Додугирифти маълумотњо.
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Барномаи Access  воситаи коркарди системањои идоракунандаи манбаи додашудањо ба њисоб меравад.

Дар барномаи Access  чањор намуди объектњо фарќ карда мешаванд, ки бо ёрии онњо амалиётњои гуногун иљро карда мешаванд: љадвалњо, дархостњо, формањо ва њисо-ботњо. Барномаи Access  тамоми объектњои ба манбаи додашудањо танњо дар файл нигоњ медорад ки онро мо манбаи додашудањо меномем.

Равзанаи асосии барно-маи Access  – ин муњити корие мебошад, ки барои гузаронидани амалиётњо бо объектњо пешбини карда шудаанд. Дар њолати ба кор даровардани барномаи Access  равзанаи муколимавие пайдо мегардад, ки дар он мо метавонем манбаи додашудањои навро созем ё ин ки манбаи сохташударо интихоб намуда корро идома дињем. 

Барои сохтани манбаи додашудањои нав яке аз усулњои зерин истифода мебарем. 

· Пункти Запуск мастера интихоб намуда тугмачаи ОК-ро пахш менамоем, бо маќсади ба кор даровардани устои манбаи додашудањо ки љараёни созиши манбаи додашудањоро, ки он љадвалњои талабкардашуда доро буда нисбатан осон намуда метавонад. Агар барномаи Access  аллакай ба кор дароварда шуда бошад, пас барои ба кор даровардани устои манбаи додашударо бо ёрии фармони Сохтан аз меню Файл ба кор даровардан мумкин аст. Сипас ба замимаи Базы данных пахш намуда, устои лозимаро интихоб менамоем ва тугмачаи ОК-ро пахш кардан зарур аст. Баъди иљроиши ин амалиёт вобаста ба нишондодњои усто корро идоме медињем.

· Пункт Новая база данных-ро интихоб намуда тугмачаи ОК-ро пахш менамоем, дар ин њолат бисёри амалиётњоро бояд худатон мустаќилона њал намоед.
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Тугмачаи Отмена-ро пахш менамоем, бо маќсади пушидани равзанаи кушодашуда. Сипас барои сохтани манбаи додашудањои нав аз фармони  Сохтан-и меню Файл ё ин ки ба тугмачаи муовофиќаткунанда аз панели таљњизотњо истифода бурдан ќулайтар аст.

Дар равзанаи манбаи додашудањо њамаи объектњои зарурии манбаи додашудањо пешнињод карда шудаанд. Дилхоњ объектро метавонем кушоем агар дар болои ин нишона ду маротиба тарафи чап ё ин ки як маротиба тарафи рост ва сипас фармони Открыть пахш намоем. Барои сохтани объекти нав аз тугмачаи Сохтан истифода мебарем, ва барои таѓйир додани структураи объекти љойдошта – тугмачаи Конструктор-ро истифода мебарем. Дар њолати кор бо равзанаи манбаи додашудањо мумкин аст, ки равзана болои њам љойгир карда шаванд. Барои аз як равзана ба равзаи дигари манбаи додашудањо клавишаи F11 ё ин ки комбинатсияњои клавиша-њои  Alt+F1 пахш менамоем. 


Дар барномаи Access  объекти асоси љадвал ба њисоб меравад. Барои он ки онро мо созем кифоя аст, ки амалиётњои зеринро иљро намоем.

1. Структура ва атрибутњо (майдонњо)-и љадвалро фикр карда бароед ва инчунин кадом намуди маълумотњо дар ин майдонњои сохта-шуда љой дода мешаванд бояд муайян намуд.

2. Дар равзанаи манбаи додашудањо ба воситаи тугмачаи мушак замимаи Таблицы-ро интихоб менамоем.

3. Ба тугмачаи Сохтан пахш менамоем. Равзанаи Новая таблица кушода мешавад.

4. Аз тарафи рости равзана рељаи мувофиќаткунандаро интихоб намуда тугмачаи ОК-ро пахш менамоем.

Пункти Режим таблицы-ро интихоб намуда, Шумо љадвалро дастрас шуда метавонед, ки дар он маълумотњо дохил карда мешаванд. Пункти Мастер таблиц  интихоб намудан усто ба кор дароварда мешавад, ки љадвалро аз намудњои стандартии худи барномаи Access  месозад. Сипас вобаста ба амалиётњои устои корбар амалиётњоро идома медињем. Интихоби пункти Импорт таблицы ё ин ки Связь с таблицами устое-ро ба кор медарорад, ки он имконияти истифода бурдани љадвалњоро дар колиби дигар дар асоси љадвали нав пайдо менамояд. Барои он ки пурра љараёни созиши љадвалњоро идора намоем зарур аст, ки пункти Конструктор-ро интихоб намоем. Дар ин њолат дар назди шумо равзани конструктор кушода мешавад, ки он аз ду ќисматњо иборат аст. 
Дар ќисмати болоии равзана се сутун љой дода шудааст: Номи майдон, Навъи маълумотњо ва Шару эъзоњ. Дар сутуни Имя поля номи майдон дохил карда мешавад, ки дарозии он на бояд аз 64 символњо зиёд бошад ва инчунин дорои њарфњо, раќамњо, љойњои холиги мебошанд. Дар сутуни Тип данных зарур аст, ки навъи маълумотњоро интихоб намоем, ки дар майдонњо нигоњ дошта мешаванд. Аз рўи хомуши маълумотњо матни ба њисоб мераванд; барои он ки навъи маълумотњоро таѓйир дињем кифоя аст, ки аз тарафи рости рўйхати кушодашаванда навъи заруриро интихоб намоем. Дар барномаи Access  9 навъи маълумотњо љой доранд. 
· Матни барои нигоњ доштани дилхоњ пайдарњамии символњо (то 255) истифода бурда мешавад. Аз рўи хомуши дарозии ин майдони матни ба 50 символ баробар аст.

· Майдони MEMO барои нигоњ доштани матни њаљмаш калондошта истифода бурда мешавад (Ахборотњо оиди хизматчиён, Мањсулотњо барои фуруш, њисоботњои юридики, таърихи касалињо). Дар ин майдонњо метавонад то 32 хазор символњо љой дошта бошанд.

· Числовой барои нигоњ доштани бузургињои адади истифода бурда мешаванд (ба ѓайр аз љамъи пули). Дар майдонњои адади одатан ададњо љойгир карда мешаванд, ки дар оянда бо онњо амалиётњои њисоббарорињо иљро карда мешаванд. Агар адад њисобкунињоро талаб нанамояд (раќамњои телефонњо, индексњои почтави), пас барои онхо майдонњои матниро истифода баред.  
· Дата/время барои нигоњ доштани сана ё ин ваќт истифода бурда мешаванд. Дар ин љо санљиши ваќт ва сана ба таври автомати иљро карда мешаванд (чунин маълумотњоро дар ин љо ворид кардан мумкин нест, масалан: 13/42/95 ё ин ки  25:47). Нисбати ин бузургињо низ амалиётњои њисоббарорињоро иљро намудан мумкин аст.

· Денежный барои нигоњ доштани бузургињои воњидњои пули истифода бурда мешаванд. Ба таври автомати миќдори ададњои фиксиронидашуда баъди вергули дањи илова карда мешаванд, ки ин амал бо маќсади бартараф намудани хатогињо оварда мерасонад.

· Счётчик барои ба таври автомати раќамгузори навиштаљотњои иловашаванда истифода бурда мешаванд. Майдони њисобкунак њамчун ракамњои идентификатсионии љойњои љадвал истифода бурда мешаванд ки ин амал барои фарќ кардани навиштаљотњо дар љадвал зарур аст. 

· Логический барои нигоњ доштани бузургињои мантиќи истифода бурда мешаванд, ки танњо ду ќиматњои имкони ОК и «ња» ё «не»-ро ќабул карда метавонанд.

· Поле объекта OLE дорои њуљљати барномањои дигари системаи Windows мебошад, ки технологияи алоќашаванда ва дохилшавии объектњоро дастгири менамоянд. Объекти OLE метавонад сабтњои аудио- ва видеонавиштаљотњо,  љадвалњо ё ин ки хуљљатњои матни.

· Майдони навъи Гиперссылка дорои идентификатори њарфи адади- суроѓаи гипермурочиатие мебошад, ки роњро ба объекти дигар, хуљљат ё ин ки замимаи Web нишон медињад.

· Мастер подстанов ОК барои додани маљмуи бузургињоеро истифода мебаранд, ки майдони додашударо ќабул менамояд.

Дар сутуни Описание шарњи на он ќадар зарур барои майдон дохил карда мешавад. Ахборотњои маълумотдињанда аз ин сутун дар сатри њолатњо њангоми истифодабарии форма пайдо мегардад. Гузариш байни сутунњо бо ёрии мушак ё ин ки тавасути клавишаи Tab амали мегардад.

Дар ќисмати поёнии равзанаи конструктори љадвал ќисмати Свойства поля љой дорад. Муайянкунии ин хосиятњои майдонњо назоратро барои дохилкунии маълумотњо кутоњ менамояд. Хосиятњо аз навъи маълумотњои майдони интихобшуда вобастаги дорад. Метавонем дилхоњ хосиятњоро барои майдон бо усулњои зерин муайян намоем.

1. Дар рељаи конструктори љадвали дар майдони зарурї, ки хосияташро мувофиќ кардани њастед пахш намоед.

2. Дар ќисмати Свойства поля замимаи Общие кушоед ва хосиятњои заруриро пахш намоед.

3. Аз тарафи рости майдони хосиятњо тугмачаи бо рўйхати кушодашаванда пайдо мешавад, ки ба он мо пахш менамоем бо маќсади интихоб намудани бузургии зарури. Дар њолати баръакс параметри зарури ба таври дасти дохил намоем.

Яке аз хосиятњои мустањками майдонњо хосияти формат поля ва условие на значение ба шумор меравад. Хосияти Формат поля барои муайян намудани намуди берунии маълумотњои дар майдони љадвал љойгир буда истифода бурда мешавад. Бо ёрии условий на значение назорати маълумотњои дар майдонњо дохилшаванда иљро карда мешавад. Ин шартњо аз тарафи истифодабарандагон шинонда мешаванд ва муайян менамоянд, ки бузургињои дохилкардашуда ќабул карда шаванд ё на. Баъзе символњои пањнгашта барои колибњои стандартиро дида мебароем.

Символњо барои колибњои майдонњои матнї ё майдонњои навъи MEMO.

	Символ
	Вазифа 

	@
	Символи матнї ё ин ки љои холи

	&
	Символи нозарур

	<
	њамаи символњои сатри

	>
	њамаи символњои май-дони дастхат
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Символњо барои ќолибњои ададї ва майдонњои пулї.

	Символ
	Вазифа 

	.
	Људокунандаи ќисмат-њои бутун ва решави

	,
	Људокунандаи хазори 

	0
	Љой барои як (як ё нулро инъикос менамояд)

	#
	Љой барои раќамњо (раќам ё ин ки љои холигиро инъикос ме-намояд)

	$
	Аломати долларро инъикос менамояд

	%
	Бузургиро ба 100 љамъ намуда ва аломати фоизро илова менамояд

	E+ ё e+
	Экспонента 


Дар њолати коркарди љадвалњои барномаи Access  имконияти муайян кардани майдони калиди пайдо менамояд.  Майдони калиди ин як  ё якчанд майдоне мебошад, ки навиштаљотро дар љадвал идентификатсия менамояд. Майдонњои калиди зудамалкунандагиро зиёд намуда инчунин иловакунии алоќаро аз рўи хомуши имконнок мегардонад. Барои мувофиќкунии майдони калиди дар рељаи конструктори љадвали майдонеро интихоб намоед, ки Шумо мехоњед, онро њамчун майдони калиди истифода баред ва сипас фармони Ключевое поле аз менюи Правка интихоб намоед ё ин ки ба тугмачаи Ключевое поле аз панели таљњизотњо пахш намудан кифоя аст. 

        Барои таѓир додани структураи љадвали коркардшаванда зарур аст, ки дар дохили њар як майдони зарури пахш намуда маълумотњои дар он љойдошташударо тањрир намудан зарур аст. Барои несткунии майдон аввал онро људо менамоем ва мушакро дар тугмачаи тарафи чапи номгуи майдон пахш намуда сипас тугмачаи Delete-ро пахш менамоем. Барои гузоштани майдони нав дар байни ду майдони љойдошта майдонеро ки баъди он майдони нав гузошта мешавад људо намуда тугмачаи Insert-ро пахш менамоем. Барои љойивазкунии майдон ба љои нав онро људо намуда як маротиба ба он пахш менамоем ва тарафи чапи мушакро дошта истода ба љои нави љадвал мекучонем.

Баъди дохил намудани ѓиротњои зарури зарур аст, ки онро нигоњ дорем. Бо ин маќсад комбинатсияи клавишањои Ctrl+F4 пахш мекунем, номи љадвалро дохил намуда тугмачаи ОК-ро пахш менамоем.


Барои он ки маълумотњои навро илова намоем зарур аст, ки онро дар рељаи љадвал кушоем. Маълумотњои нав ба таври одди ба майдонњои љадвали кори ворид карда мешаванд. Кучониши байни њамдигари майдонњои љадвал бо ёрии клавишаи Tab амали гардонида мешавад. 

Дар барномаи Access  чунин майдонњоро тањрир сохтан мумкин нест: майдони њисобкунак, майдонњои дастнорас, майдонњои баъзе навъњои дархостњо ва майдонњои њисобшаванда. 

Намуди зохирии љадвалњои кориро мумкин аст таѓир додан (васеъ кардан, кам намудан, кучонидани онњо ба љои дигар, паноњ намудан ва бакайдгирифтан, таѓир додани шрифт).

· Барои таѓир додани васеъгии сутун нишондихандаро дар тарафи рости сархади сутун тавре гузоред, ки форма намуди тирчаи дусамтдоштаро кабул намояд, сипас сарњадро кучонед ба љои лозима.

· Барои љой иваз намоии сутун аз як љой ба чойи дигар онро сарлавњаи онро пахш намуда, сипас як маротиба боз пахш менамоем ва сипас сутунро ба љои нав мекучонем  тавасути тарафи чапи мушакро пахш карда истода амалиёт иљро карда мешавад.

· Бо маќсади нонамоён кардани сутун, зарур аст, ки сарлавњаи онро интихоб намуда фармони Скрыть столбцы аз менюи Формат-ро татбиќ менамоем. Барои боз аз сари нав инъикос намудани сутун, ки он паноњ карда шуда буд фармони Отобразить столбцы аз менюи Формат-ро аз менюи кушодашаванда дар њолати гузоштани нишонаи байраќча дар барии номи сутуни лозима иљро карда мешаванд.

· Барои баќайдгирии сутун сарлавњаи онро људо намуда(клавишаи шифтро пахш карда истода њар яке аз сутунњои заруриро интихоб менамоем), сипас фармони Закрепить столбцы-ро аз  менюи Формат татбик менамоем. Сутунњои бакайдгирифташуда дар љои худ аз рўи горизонтали гузошта мешаванд. Барои гирифтани аломати баќайдгири фармони Освободить все столбцы-ро аз  менюи Формат интихоб менамоем.

· Барои таѓир додани шрифтњо, зерхатдошта ва андозаи символњо фармони Шрифт-ро аз менюи  Формат интихоб менамоем.

Диќќат!!! Баъди дохил намудани таѓиротњо нигоњ доштани љадвалро аз ёд набароред.

Барои чоп намудани таркиботи љадвал амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Агар лозим шавад, ки тамоми навиштаљотњо чоп карда шаванд, пас љадвалро аз равзанаи манбаи додашудањо интихоб менамоем. Агар гуруњњи навиштаљотњоро чоп кардани шаваем, пас љадвалро дар рељаи љадвалњо кушодан лозим аст.

2. Барои чоп намудани навиштаљотњои интихобшуда онњоро људо намуда тарафи ростро интихоб менамоем ва нишондињандаи мушакро ба охирини он кучонида мешавад.

3. Фармони Печать-ро аз  менюи Файл иљро менамоем. 

4. Барои чоп намудани њамаи навиштаљотњо фармони ОК-ро пахш намудан кифоя аст, локин барои чоп намудани навиштаљотњои интихобшуда, пайвасткунандаи Выделенные записи-ро интихоб менамоем ва сипас тугмачаи ОК-ро пахш менамоем.

Бо калон шудани андозаи љадвал заруририяти дар проседурахо љустуљўи маълумотхои зарури пайдо мегардад. Барои он ки навиштаљот ёфта шавад амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Љадвали лозимаро мекушоем ва сипас ба он мавќеъи майдоне, ки барои амалиёти љустуљў лозим аст мушакро мегузорем.
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Фармони Найти-ро аз  менюи Правка иљро менамоем. Дар экран равзанаи навбати кушода мешавад.

3. Дар сатри Намуна-Образец ќисмати матни љустуљўшавандаро ворид менамоем.

4. Дар руйхати Совпадение пункти С любой частью полро барои њар як зерсатр, Поля целиком-ро барои љустуљўи навиштаљоте, ки таркиботи майдон пурра ба таркиботи сатри љустуљўшаванда мувофиќ менамояд ё ин ки С начала поля барои иљро намудани амалиёти љустуљўи аз авали таркиботи майдон иљро карда мешаванд.

5. Байраќчаро танњо барои майдони љори барои љустуљўи  амалиёти љустуљўи аз рeи майдон, ки дар он курсор љойгир шудааст гузоред  ё ин ки онро аз кор монед бо маќсади љустуљў аз рeи њамаи майдонњо (ин амал суръати кори љустуљўро нињоят суст мегардонанд).

Дар руйхати Просмотр самти љустуљў пешнињод карда мешавад ва байраќча бо нишонаи С учётом регистра бо он маќсаде интихоб карда мешавад, ки фарќ намудани њарфњои калон аз хурд дар њолати љустуљў. Агар љустуљў бояд бо назардошти формати майдонњои инъикосшаванда бояд амали гардад, пас байраќчаи С учётом формата полей-ро интихоб менамоем. Барои он ки иљроиши ба тугмачаи Найти пахш менамоем. Барои љустуљўи навбати боз тугмачаи Найти далее-ро пахш намудан зарур аст.

Баѓайр аз майдонњои калиди хосияти асоси барномаи Access  илова намудан ба майдонњои љадвал интексњо мебошад. Индекс имконият медињад, ки батартиб гузошташавии навиштаљотњоро аз рўи майдони интихобшуда имкон дода зудамалкунандагии њангоми амалиёти љустуљў таъмин менамояд. Индекс аз рўи як майдон бо чун ин тариќа илова карда мешавад.

1. Љадвали лозимаро дар рељаи конструктор мекушоем.

2. Ба майдоне, ки мехоњед индекс созед пахш намоед.

3. Инчунин замимаи Общие-ро интихоб менамоем.

4. Дар майдони хосиятњои Индексированное поле ба тугмачаи рўйхати кушодашаванда пахш намуда аз он пункти дар (Допускаются совпадения) ё ин ки Да (Совпадения не допускаются) интихоб менамоем. Дар њолати аввал иљозати нигоњ доштани якчанд навиштаљотњо бо маълумотњои якхела иљозат дода мешавад ва дар њолати дуюм бошад иљозат дода намешавад.

Барои он ки индексро аз рўи якчанд майдон илова намоем амалиё-тњои зеринро иљро намудан зарур аст.

1. Љадвали заруриро дар рељаи конструктор мекушоем.

2. Дар майдоне,  ки индексро сохтани њастед пахш намоед.

3. Аз панели таљњизотњо ба тугмачаи Индексы ё ин ки фармони Индексы-ро аз  менюи  Вид интихоб намоед.

4. Дар сутуни Индекс номро барои индекси оянда мегузорем.

5. Ба сутуни Имя поля пахш менамоем ва майдони якумро интихоб менамоем,  ки дар он индекс сохта мешавад ва сипас дар сутуни Порядок сортировки аз рўи По возрастанию ё ин ки По убыванию интихоб менамоем.

6. Дар сатрњои дигари равзана пункти 5-ро барои њамаи майдонњое, ки дар онњо индекс сохта мешаванд такрор менамоем.

Яке аз воситањои пурќувваттарини барномаи Access–ин имко-нияти барќарор сохтани алоќа дар байни якчанд љадвалњо мебошад. Алоќањои шинондашуда ба таври автомати дар дархостњои сохташа-ванда, формањо ва њисоботњо майдонњоро ба њамдигар пайваст менамоянд, ки ин амал ваќтро сарфа намуда дар њолати коркарди формањо ва дархостњои мураккаб кафолати дастрас шудани натиљањои дурустро пешниход менамояд. Бартарии дигари барќарор намудани алоќањо байни љавдањо дар он аст, ки пуррагии манбаи маълумотњо дастгири карда мешаванд. Дар ин њолат маълумотњо ба таври автомати аз њодисањои таѓиридињи ва несткунї, ки метавонанд алоќаи байни навиштаљотњоро дар љадвалњо барбод додани њастан муњофизат менамояд. Бо маќсади барќаро сохтани алоќа дар байни љадвалњо амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Дар равзанаи манбаи додашудањо замимаи Таблицы-ро кушода ва фармони Схема данных-ро аз менюи Сервис иљро менамоем. Агар алоќа бори аввал сохта шавад, пас равзани муколимавии Схема данных инъикос мегардад ва дорои равзанаи Добавление таблицы мебошад.
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Љадвали лозимаро барои барќарор намудани алоќа интихоб намуда сипас тугмачаи Добавитьро пахш менамоем.

3. Пункти 2-ро барои њар як љавдали лозима такрор намудан зарур аст ва дар охир тугмачаи Закрыть-ро пахш менамоем. Барои сохтани алоќа дар байни љавдалњо майдонњои мувофиќаткунандаро интихоб менамоем, ки онхо байни њам алоќаро бояд дошта бошанд. Дар бисёр алоќањо майдони калидии љадвали аввала ба майдони дуюм алоќа карда мешаванд. Равзанаи Связи кушода мешавад. 

4. Барои ба таври автомати дастгири намудани пурранокии манбаи маълумотњо байраќчаро ба нишонаи Обеспечение целостности данных мегузорем.

5. Навъи алоќаро интихоб менамоем (як бо як ё ин ки як бо бисёрї). Одатан доимо алоќаи  як бо бисёри истифода бурда мешавад.

6. Ба тугмачаи Сохтан бо маќсади сохтани алоќа пахш менамоем.

7. Пунктњои 1 – 7-ро барои њар як алоќаи байни љадвалњо такрор менамоем. Равзани Связи пушида алоќаи сохташударо нигоњ медорем.

Барои тањрирсозї ё ин ки несткунии алоќањо фармони Схема данных-ро аз  менюи Сервис иљро намуда тарафи рости мушакро ба хатњои байни љадвалњо пахш менамоем. Сипас пунки мувофиќаткунандаи менюро интихоб менамоем.


Ќисмати зарурии кор бо барномаи Access  додугирифти маълумотњо чї дар байни манбаи додашудањои барномаи Access  ва чї дар байни дигар манбањо ба њисоб меравад. Баъзан ваќт лозим мешавад, ки љадвалњои љойдоштаи як манбаи додашударо ба манбаи додашудаи дигар нусхабардори намоем. Ин амал чунин иљро карда мешавад.

1. Дар равзанаи манбаи додашудањо замимаи Таблицы-ро мекушоем. 
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Љадвали заруриро интихоб менамоем  ва ба он пахш менамоем.

3. Фармони Копировать-ро аз менюи Правка иљро менамоем.

4. Манбаи додашудаи љориро пушида манбаи додашудаи лозимаро интихоб менамоем ки дар он ин љадвалро нусхабардори кардан лозим буд.

5. Фармони Гузоштан-ро аз менюи  Правка иљро менамоем.

6. Номи љадвалро гузошта тугмачаи ОК-ро прахш менамоем.


Агар кор бо маълумотњо лозим шавад, пас аз воситаи интиќол додан истифода бурдан лозим мешавад. Бо ин маќсад амалиётњои зеринро иљро менамоем. Бовари њосил намоед, ки равзанаи манбаи додашудањо фаъол аст. Фармони Внешние данные-ро аз  менюи Файл иљро менамоем ва аз он зерфармони Импорт (барои пайвастани маълумотњо зерфармони Связь бо љадвалњои ин фармон иљро намоед)-ро иљро менамоем. Дар ин љо равзани муколимавии мувофиќаткунанда кушода мешавад. Аз руйхати Тип файла сарчашмаи маълумотро интихоб менамоем. Ба файли интиќолшаванда пахш менамоем бо маќсади интихоб додани он. Тугмачаи Импорт (тугмачаи Связь) барои ба анљом расонидани амалиёт пахш намудан зарур аст.

Барномаи Access  инчунин дорои имконияти барои навиштани файлњо дар форматњои гуногунро доро аст. Дар равзани манбаи додашудањо љадвали заруриро интихоб намоед. Баъди иљрокунии фармони Сохранить как/экспорт аз менюи Файл равзанаи муколимавии Сохранение объекта пайдо мегардад. Дар ин равзана речаи Во внешнем файле ё ин ки манбаи додашудањоро интихоб намуда тугмачаи ОК-ро пахш менамоем. Сипас дар руйхати Тип файла формати файли интиќолшаванда интихоб карда мешавад. Папкаи заруриро барои нигоњ доштани файли сохташуда интихоб намуда тугмачаи Экспорт- ро пахш менамоем. 

1) Кор бо дархостњои одди, релятсионї ва мањсусгардонидашуда ба манбаи додашудањо. кор бо формањо. Созиши њисоботњо.
Дархостњо дастрасшавии оддиро ба зербисёрии майдонњо ва навиштаљотњои як ё якчанд љадвалњоро таъмин менамоянд. Дар барномаи Access  дар њолати иљрошави дархости оддитарин  (дархост аз рўи интихоб, ки ба таври одди маълумотњои заруриро интихоб менамояд) натиљањои онњо дар намуди љадвале инъикос мегардад, ки он навиштаљотњои динамикї ва дар асоси структураи дархост сохта мешаванд ба њисоб меравад. Яке аз дархостњои пањнгашта дархост аз рўи интихоб мебошад. Инчунин дархост оиди таѓир додани маълумотњо ва гурўњбандии маълумотњо љой доранд. Дар ваќти коркарди дархостњо пункти менюи асосии Дархост дастрасшаванда мегардад, ки аз чунин фармонњо иборатанд: бакордарорї, иловакунии љадвал, несткунии љадвал, интихобкунї (навъи дархостро ба навъи "запрос на выборку" иваз менамояд), перекрестный-гурўњбандии маълумотњо, созиши љадвалњо, азнавкунињо, иловакунї, несткунї, SQL, параметрњо.

Дархостњоро дар барномаи Access  ба таври дасти низ иљро кардан мумкин аст, ин амал бо ёрии устои дархостњо иљро карда мешаванд. Барои сохтани дархост ба таври дасти амалиётњои зеринро иљро кардан лозим аст.

1. Дар равзанаи манбаи додашудањо замимаи Запросы-ро мекушоем.

2. Ба тугмачаи Сохтан пахш менамоем. Равзани Новый запрос пайдо мегардад. 

3. Пункти Конструктор-ро интихоб намуда тугмачаи ОК-ро пахш менамоем. Баъди ин равзанаи конструктори дархост бо равзани муколимавии Добавление таблицы пайдо мегардад кушода мешавад. 

Дар ин равзана љадвалеро интихоб намоед, ки он барои дархости сохташаванда лозим аст. Дар дархост метавонем як ё якчанд љадвалњоро истифода барем. Дар њолати сохтани дархост аз якчанд љадвалњо зарур аст, ки майдони умумиро муайян намоем, ки аз рўи онњо љадвалњо ба њамдигар алоќа карда тавонанд. Чунин дархостњо одатан релятсиони номида мешаванд. Барои сохтани чунин дархост барои њар як љадвал зарур аст, ки ин љадвалро дар равзанаи Добавление таблицы интихоб намуда тугмачаи Добавить-ро пахш намоем. Баъди иловакунии љадвалњои зарури тугмачаи Закрыть-ро пахш менамоем. Баъди ин дар тамоми экран равзанаи конструктори дархостњо кушода мешавад, ки аз ду ќисматњо иборат аст. Дар ќисмати болои равзани љадвал, ки дар дархости сохташаванда истифода бурда мешавад ва дар ќисмати поён бланкаи дархост QBE, ки дар он майдонњои калиди дода мешаванд, шартњои интихоб ва тартиби људокунї љой дода шудааст.  

Баъди муайян намудани сарчашмаи маълумотњо барои дархост дар сутунњо ва сатрњои љадвал майдонњои зарури илова карда мешаванд. Илова кардани майдонњо бо якчанд роњ иљро карда мешаванд.

1. Барои он ки як майдон илова карда шавад, онро ба воситаи тарафи чапи мушак кучонида аз равзанаи љадвалњо кучонида дар сатри Поле мегузорем.

2. Ду маротиба дар майдони дар равзанаи љадвал  пахш менамоем. Майдон дар сутуни холї дархост кўчонида мешавад.

3. Барои он ки якчанд майдонњо дохил карда шаванд клавишаи Shift ё ин ки Ctќl истифода бурда ба воситаи мушак ба бланки дархост кучонед.

4. Барои илова кардани тамоми майдонњо ба воситаи мушак ситорачаро кучонед, ки он дар ќисмати болоии равзанаи љадвал љой дода шудааст. Дар ин њолат барои ин майдонњо шарти интихобро татбиќ кардан мумкин нест.

Баъди оне ки њамаи майдонњои зарури ба дархост илова карда шудаанд лозим аст, ки шартњои интихобро, ки аз рўи онњо маълумотњо интихоб карда мешаванд муайян намуд. Шартњо дар сатри Условие отбора бланка запросов дар намуди бузургие дода мешаванд, ки њамчун намуна барои интихоби маълумотњо аз љадвалњо хизмат мерасонанд. Барои дохил намудани шарт дар дилхоњ љои сатри Условия майдони зарури интихоб намуда бузургиии лозимаро ворид месозем. Барои азназаргузаронии њамаи бузургињои дохилкардашуда комбинатсияи клавишавхои Shift+F2 пахш карда шуда, дар равзанаи муколимавии Область ввода метавонем онњоро аз назар гузаронем.

Натиљаи дархостро метавонем аз рўи як ё якчанд майдонњо људо созем. Аз рўи хомўши маълумотњо аз рўи тартиби майдонњои калидии љадвалњои интихобшуда инъикос карда мешаванд. Агар майдони калиди вуљуд надошта бошад, пас маълумоњо аз рўи тартиби навишти онњо инъикос карда мешаванд.  Барои муайян кардани тартиби људокунии маълумотњо ба сатри Сортировка бланка запроса пахш менамоем ва руйхатро кушода тариќаи лозимаро интихоб менамоем. Дар њолати људокунї аз рўи якчанд майдонњо,  ки дар онњо тартиботе, ки дар майдонњои бланкаи дархост ворид карда шуданд шуњрати майдонњо муайян карда мешаванд. Аз тарафи чап майдон људокунии пайвастшуда нисбат ба тарафи рост шуњрати баландтарро соњиб аст. Дар натиљањои дархост майдонњои нолозимро пушонидан мумкин аст. Бо ин маќсад байраќчаро Вывод на экран дар сутуни мувофиќаткуннадаи майдон бардоштан лозим аст. Майдонњои пушидашуда-паноњшуда метавонад баъзан ваќт муфид бошад агар бузургињои онњо дар њолати ташакулдињии дархост истифода бурдан зарур бошанд, локин инъикосшавии онњо дар натиљањои дархост зарурият надоранд. 

Баъди сохтани дархост ва мувофиќаткунии тамоми параметрњои он онро иљро намудан мумкин аст. Барои иљроиши ин маќсад ба тугмачаи. Ба кордарори аз менюи дархост истифода менамоем. Дархост маълумотњоро интихоб намуда натиљаро пешнињод менамояд. Барои нигоњ доштани дархост фармони Сохранить-ро аз менюи Файл интихоб менамоем, номи дархостро дохил намуда тугмачаи ОК-ро пахш менамоем. Агар дархости сохташударо чоп кардани бошем, моем дар дархостњо шартњои гуногунро истифода бурдан лозим аст. Яке аз намудњои пањнгашта шартњои матни ба хисоб мераванд. Барномаи Access  усулњои гуногуни истифодабарии дохил намудани бузургињои матнии гуногунро  имконият медињад. Инчунин, метавонем матнро дар зери аломати нохунак дохил намоем ё ин ки бе ин аломат, гузоштани аломати баробари пеш аз он. Дар шартњои намуди матни метавонем рамзи В текстовых условиях можно использовать и ё ин ки рамзи  *-ро истифода барем, ки он маънои пайдарњамии рамзњоро мефањмонад. Барои майдонњое, ки бузургињои адади ё ин ки пулиро доранд, метавонем дар шартњо амалиётњои математикї (=, <, >, <=, >=, <>, between)-ро истифода барем. Амалиёти охирин маънои онро дорад, ки шарт дар диапазони "дар байни" дода шудааст. Барои майдонњое, ки дар онњо санањо љойгир карда шудааст, амалиётњои математикиро татбиќ намудан мумкин аст. Инчунин метавонем функсияи Date -ро барои интихоби навиштаљотњое истифода барем, ки дорои санаи љори ё ин ки дар интервали муайяни ваќт вобаста ба санаи додашуда рост меоянд.

Баъди иљрошавии дархост маљмуъи маълумотњои динамикие пайдо мегардад, ки ба љадвали маълумотњо аз рўи намуди беруна монанд њастанд. Барои њамин њамон амалиётњое, ки бо маљмуъи маълумотњои динамики иљро намудан мумкин аст, ки онњоро бо љадвалњои боло иљро карда будем низ иљрошавандаанд.

Формањои барномаи Access  намуди бланкањои ќоѓазиеро мефањмонад, ки доимо дар экрани навиштаљотњо љадвалњо, ё ин ки дархостњо инъикос карда мешаванд. Се усули созиши формањо одатан љой доранд. Яке аз усулњо аз њама зудтари сохтани формањо ин бо ёрии фармони Автоформа меню, ки дар њолати пахш намудани тугмачаи Новый объект дар панели таљњизотњо љой дода шудааст амалї мегардад. Камбудиии асосии ин усул аз он иборат аст, ки пурра имконияти идора намудани параметрњои формањо вуљуд надорад. Яке аз усулњои бењтари созиши формањо ин истифодабарии устоњо мебошанд. Барои иљроиши ин маќсад амалиётњои зеринро иљро намудан зарур аст.

1. Дар равзанаи манбаи додашудањо замимаи Формањоро кушоед ва ба тугмачаи Сохтан пахш менамоем. Равзанаи муколимавие пайдо мегардад, ки дар он Формаи нав инъикос карда мешавад.

2. Дар ин равзана ба сатри Мастер форм пахш менамоем ва ба сифати сарчашмаи маълумотњо љадвал ё ин ки дархости манбаи додашудањоро интихоб менамоем.

3. Вобаста ба нишондодњои пайдошудаи равзанаи мастер амалиётњоро давом медињем.

Формањо инчунин ба таври дасти сохтан мумкин аст. Ин усули созиши формањо идоракунии тамоми имкониятњои намуди зохирии формаи сохташавандаро ташкил намуда метавонад. Барои иљроиши ин амал чунин амалиётњоро иљро менамоем.

1. Дар равзанаи манбаи додашудањо замимаи Формањоро мекушоем ва тугмачаи Сохтан-ро пахш менамоем. Равзанаи муколимавии Новая форма кушода мешавад.

2. Дар ин равзана ба сатри Конструктор пахш менамоем, ва ба сифати сарчашмаи маълумотњо љадвал ё ин ки дархости манбаи додашудањоро интихоб менамоем.

3. Тугмачаи ОК-ро пахш менамоем, сипас формае инъикос карда мешавад, ки он речаи конструктори форма ном дорад.

4. Дар  форма объектњои лозимаро љой дода формањ бо ёрии фармони Сохранить аз  менюи Файл нигох медорем.
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тавассути дасти формаро сохта Шумо дар рељаи конструктор кор менамоед. Ин равзана ба нашае монанд аст, ки дар он шумо структураи формаро нишон дода метавонед. Дар њолати коркарди формањо шумо метавонед як ё якчанд рељаи азназаргузаронии маълумотњоро истифода баред, ки ин амал дар њолати фаъол намудани тугмачањои Вид аз панели таљхизотњо амали мегардад: Конструктор, Рељаи формањо, рељаи љадвалњо.дар њолати интихоб намудани пункти Конструктор рељаи конструктори формањо фаъол мегардад. Ин пункти Рељаи формањо имконияти пайваст шудани рељаеро муњайё месозад, ки натиљаи созиши формаро аз назар гузаронида метавонем, инчунин иловакуни, тањрирсози ва несткуни, ё ин ки чоп намудани маълумотњоро аз љадвалњо ё ин ки дархостњо татбикшавандаанд. Фармони Рељаи љадвалњо маълумотњои натиљави ё ин ки маљмуъи ташкилкунињои дархостњоро инъикос менамояд.

Истифодабарии наќша, ки аз тарафи коркардкунандаи пешнињод карда мешавад, дар рељаи конструктор имконияти таѓир додани андозаи форма ва элементњои он, љой додани элементњои идорашавандаи гуногунро муњайё месозад.

Барои таѓир додани андозањои формањо ва элементњои он дар рељаи конструктор нишондињандаи мушакро гузошта сархати тарафи рост ё ин ки поёнии  форма гузошта тугмачаи мушакро дошта истода ба самти зарури мекашонем.

Объектњое, ки дар форма љой дода шудаанд элементњои идорашаванда ном доранд. Одатан се намуди элементњои идорашаванда фарќкунандаанд.

· Элементњои идорашавандаи пайвастшуда, ки онњо ба майдони аниќи љадвалњо ё ин ки дархостњо пайваст мешаванд ё ин ки ба онњо мурољиат менамоянд.

· Элементњои идорашавандаи пайвастношуда ки на љадвалњоро ва на ягон намуди дархостњоро ба њамдигар пайваст наменамояд.

· Элементњои идорашавандаи њисобишаванда, ки натиљањои њисобкунињо, вобаста ба маълумотњои љадвалњо ва дархостњо инъикос карда мешаванд.

 Яке аз элеменњои пањнгашта ки дар формањо љой дода мешаванд ин майдони дохилкунї мебошад, ки бо майдони маълумотњо ё ин ки дархостњо алоќаманд аст ба шумор меравад. Майдони дохилкуни бо њамроњии пайвасткунандањо, байраќчањо ва кадрњои обектњои OLE элеменњои идорашавндаи пайвастшаванда ба њисоб мераванд. Масалан, дар њолати гузариш аз як навиштаљот сарчашмаи маълумотњо ба навиштаљоти сарчашмаи дигари маълумотњо мундариљаи майдони маълумотњои љори он дар дохили майдони дохилкунї пайдо мегардад. Барои љойгир намудани майдони дохилкуни руйхати майдонњоро (фармони Спис ОК  полей аз менюи Вид) мекушоем ва майдони заруриро  ба љои зарури кашида мегузорем. Агар шумо хоњед, ки яку якбора якчанд майдонњоро гузоред, пас тугмачаи Shift-ро дошта  истода њар майдони заруриро интихоб кардан гиред. Баъди ба итмом расидани амалиёти интихоб  тугмача сар дода мешавад ва майдонњои интихобшуда ба форма илова карда мешавад. Агар шумо хоњед, ки майдонњоро љой дињед, пас инњоро нишона гузошта тавасути пахш карда истодаи тугмачаи Ctќl, ва дар дилхоњи он пахш карда истода ба љойњои зурури формањо мегузорем.
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Пеш аз он ки андоза таѓир дињем, кучонем ё ин ки ягон амалиётњои дигарро иљро намоем зарур аст, ки онро интихоб намоем. Бо ин маќсад дар дилхоњ љои ин элементи идорашаванда пахш менамоем. Дар атрофии он нишона ва таѓир додани андоза пайдо мегардад. Ѓайр аз ин элементњои идорашаванда барои инъикоси майдонњо истифода бурда мешаванд ва дорои навиштаљотњо мебошанд. Навиштаљот метавонад бо њамроњии объекти мувофиќаткунанда кучад.

Барои интихоб намудани элементњои  њархела нишондињандаи мушакро дар тарафи чапи кунљи болоии элементи идорашавандаи якуми гурўњ гузошта, сипас ба тугмачаи мушак пахш намуда онро ба болои элементњои зарури кашед.

Барои интихоби элеменњои ѓайриякхела ё ин ки пушидашавада тугмачаи Shift-ро пахш карда истода ба њар як элементи зарури пахш менамоем.

Барои људокунии њамаи элементњо аз фармони Выделить все менюи Правка истифода бурдан ба маќсад мувофиќ аст.

Барои кучонидани элементњои идорашаванда онро људо намуда нишондињандаи мушакро ба сархади он мегузорем, ин нишондињанда тасвири дастро мегирад ва ин элементро метавонем ба љои лозима кучонем.

Барои кучонидани навиштаљотњои људокардашуда яке аз онњоро интихоб намуда нишондињандаи мушакро ба кунљи болои он мегузорем, бо маќсади пайдо шудани чилики нишондињанда гирифтани сипас тугмачаи мушакро пахш намуда объектро ба љои лозима мегузорем.

Барои таѓир додани андозаи элементи идорашаванда онро интихоб намуда ба нишондињандаи таѓирдињии андоза (ин нишона намуди тирчаи дусамтдоштаро мегирад )пахш менамоем бо маќсади элементи идорашавандаи андозаи лозимаро гирифтан.

клавиша Shift-ро пахш карда истода дар њолати кучонидани элементи идорашаванда метавонем баробаркунии онњоро иљро намоем, ки дар ин њолат объектњоро танњо самти горизонтали ё ин ки  вертикали кучонидан мумкин аст.
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 Барои несткунии элементњои идорашаванда онро људо намуда тугмачаи Delete-ро пахш менамоем. Агар шумо хоњед, ки танњо навиштаљотро нест намоед, пас ба кунљи чапи навиштаљот пахш намудан кифояги менамояд.

Навиштаљотњо, ки бо майдонњо алоќаманданд метавонем таѓир дињем, ки амалро дар њолати ду маротиба пахш намудани он ва таѓир додани хосиятњои Подпись, ки дар замимаи Макет равзанаи Свойств љой дода шудааст.

Чи тавре,  ки аллакай ќайд карда будем, элементњои алоќаманд пайвастшударо бо ёрии элементњои идорашавандаи ѓайри пастшаванда гузоштан мумкин аст (сарлавњањо, сарњадњо, хатњо, графикањо) ва элементњои њисобшаванда барои инъикоси натиљањои њисобкунињои гуногун. Бо ин маќсад Панели элементњо истифода бурда мешавад. Барои инъикос намудани он дар мизи кори фармони Панель элементов аз менюи Вид интихоб менамоем.

Барои иловакунии элементи идоракуни аз панели таљњизотњо ба тугмачаи ин элемент пахш менамоем. Ба љои зарурии форм ки он бояд дар кунљи чапи болоии элементи додашуда љой гирад нишондињандаи мушакро ба кунљи рости поёнии мекучонем.
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Њамаи элементњои идоракуни дорои хосиятњо мебошанд, ки аз рeи хомуши муайян карда шудаанд, дар ин љо мо метавонем онњоро идора намоем. Барои инъикос намудани хосиятњои элементњои идорашаванда тарафи рости мушакро пахш намуда аз менюи пайдошуда фармони Свойства-ро интихоб менамоем. Дар экран равзанаи хосиятњо кушода мешавад. Дар ин љо шумо метавонед замимаи мувофиќаткунии хосиятњоро интихоб намоед (Макет, маълумотњо, њодисањо, ва ѓайрањо) ё ин ки замимаеро ки дар он њамаи хосиятњо љой дода шудаанд интихоб намоед. Намуди зоњирии чунин равзана дар сањифаи пешина оварда шудааст. Сипас ба хосияти зарури пахш карда дар майдони дохилкуни бузургињои мувофиќаткунандаро ворид менамоем.

Форма инчунин дорои хосиятњое мебошад, ки онњоро таѓир додан мумкин аст. Барои иљроиши ин амалиёт формаро мекушоем ва фармони Выделить форму-ро аз менюи Правка интихоб менамоем, тугмачаи Свойства-ро аз панели таљхизотњо ё ин ки фармони Свойства-ро аз меню Вид пахш менамоем ва сипас дар равзанаи хосиятњои формаи додашуда таѓиротњои лозимаро иљро менамоем. Дар њолати коркарди формањои нињоят мураккаб дохил намудани бузургињо барои муайян намудани маълумотњо маълумотњо лозим мешаванд. Ин бузургињо дар дилхоњ элементњои идоракуни истифода бурда мешаванд, ки дорои хосиятњои зерин мебошанд. Сарчашмаи навиштаљотњо, (масалан, элементњои идоракунии њисобишаванда) формањо ва њисоботњо. Дар њолати истифодабарии ќимати бузургињо дар формањо аз навњисобкарда мешаванд дар њолати аз як форма ба формаи дигар гузаштан. Барои дохил намудани ќимат ба таври дасти формаи заруриро дар рељаи конструктор интихоб намуда майдонњои заруриро интихоб намуда бо аломати баробари ќиматњоро гузоред. Барои иљрошавии ин амалиёт таљњизоти махсус љой дорад. Барои иљроиши ин маќсад амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Формаро дар рељаи конструктор мекушоем.

2. Ба форма майдони дохилкуни ё майдони љойдоштаро интихоб менамоем.

3. Тарафи рости мушакро дар майдони дохилкуни пахш менамоем ва фармони Свойства-ро аз равзанаи  контексти интихоб менамоем.

4. Замимаи  Данные-ро аз равзани хосиятњо интихоб менамоем.

5. [image: image14.png]


Ба тугмачаи сохта шавад пахш менамоем , 
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ки он аз таравыи рости хосиятњои Источник записей љойгир карда шудааст. Равзанаи Построитель выражений кушода мешавад дар ин равзана љадвал, номи майдон, функсияњои математики ва амалиётњои мантиќи барои созиши бузургињо лозимаро сохта метавонед.

Барои таѓир додани рангњо ва ороишдињии объектњо хосиятњои Цвет текста, Цвет границы, Цвет фона, ки дар замимаи Макети равзанаи хосиятњои љойгир шудаанд истифода бурда мешаванд. 

Барои инъикоскуни ва тањрирсозии бузургињо, ки дар майдонњои матниќи љойгир карда шудаанд, пайвасткунадањо, байраќчањо ва хомушкунакњо истифода бурда мешаванд. Ин элементњои идорашавандаро метавонем бо майдонњои навъњои гуногундошта пайваст намоем локин бештар онњоро барои майдонњои мантиќи мувофиќат менамояд. Барои иловакунии байраќчањо ва пайвасткунандањо ба тугмачаи мувофиќаткунанда аз панели таљњизотњо истифода бурдан ќулай аст.

Дар формањо инчунин элементњои иловагии идорашавнда ба монанди љо ва майдон бо руйхат истифода бурда мешаванд. Руйхатњо номгуи бузургињои пешаки муайяншударо инъикос менамояд ва майдонњо бошад имконият медињад, ки ин бузургињоро интихоб намоем ё ин ки таври дасти ворид созем. Барои иловасозии ин элементњо дар формањо чунин амалиётњоро иљро менамоем.

1. Формаро дар рељаи конструктор мекушоем ва панели элементњоро дар экран инъикос менамоем.

2. Дар панели элементњо ба тугмачаи Список ё ин ки Поле со списком-ро интихоб менамоем.

3. Ин элементи интихобшуда дар кадом мавќеъ љойгир карда мешавад интихоб менамоем.

4. Равзанаи мастер пайдо мегардад ва вобаста ба нишондодњои он амалиётњоро давом медињем.

Агар дар форма миќдори зиёди майдонњо љой дошта бошанд, пас дар форма лозим мешавад, ки якчанд сањифањоро љой дињем. Бо ин максад амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Формаро дар рељаи конструктор мекушоем ва панели элементњоро агар он дар экран намудор набошад инъикос менамоем.

2. Ба тугмачаи  Разрыв страницы аз панели элементњо пахш менамоем.

3. Дар он чо форма, ки људокунии сањифави бояд љой дошта бошад пахш менамоем.  

Дар форма метавонем инчунин графикањо ва расморо аз пакетњои графики љойдошта гузорем. Бо ин маќсад лозим аст, ки аз буфери мубодила истифода барем ( фармони  Копировать ва Гузоштан аз менюи Правка).

Дар дилхоњ њолати коркарди формањо мо метавонем бо ёрии фармони Режим формы аз менюи Вид онро аз назар гузаронем. Формае пайдо мегардад, ки дорои маълумотњои навиштаљотњои љори мебошад. Барои азназаргузаронии дигар навиштаљотњо аз клавишањои PgЃp ва PgDn истифода бурдан ба маќсад мувофиќ аст. Барои пас гаштан метавонем аз фармони Конструктор аз менюи Вид истифода барем. Нигоњдори ва сабти формонњо тавасути фармони Сохранить ва Печать аз менюи Файл амали мегардад.

Яке аз бартарињои барномаи Access  аз он иборат аст, ки љадвалњои зиёди формавиро сохтан мумкин аст ки онњо дар як равзана маълумотњои якчанд љадвалњоро инъикос карда метавонад. Барои сохтани чунин форма амалиётњои зеринро иљро карда метавонем.

1. Формаи асосиро дар рељаи конструктор мекушоем.

2. Ба равзанаи манбаи додашудањо гузашта замимаи Формањоро интихоб менамоем.

3. Бо ёрии мушак формаро ки њамчун зердаст ба њисоб меравад аз равзанаи манбаи додашудањо ба формаи асоси мекучонем. Дар њолати сар додани тугмачаи мушак элементи идорашавандаи зердаст дар форма илова карда мешавад. Сипас ин элементи идорашавандаро ба љои лозимаи формаи асоси љой додан зарур аст.

4. Тарафи рости мушакро дар элементи идорашавандаи зердасти форма пахш намуда аз меню фармони Свойства интихоб менамоем. Дар равзанаи кушодашуда замимаи Данные-ро интихоб менамоем.

5. Ба хосияти Подчинённые поля назар меандозем. Агар ин хосият аллакай муайян шуда бошад, пас бовари њосил менамоем, ки барномаи Access  барои майдонњои лозимаи шумо алоќаро сохтааст. Агар ин амал ба вуљуд наомада бошад, пас номи майдонро ки барои алоќањои навиштаљотњо дар дохили формаи итоаткунанда истифода бурда мешавад ворид менамоем.

6. Метавонем инчунин дар ин љо ба тугмачаи сенуќтадор ки он дар тарафи рости майдони итоаткунандаи хосиятњо љойгир карда шудааст пахш намоем. Дар ин њолат равзанаи муќолимавии Алоќа бо майдонњои формаи итоаткунанда пайдо мегардад. Дар ин равзана майдонњое интихоб карда мешаванд, ки онњо барои алоќа истифода бурда мешаванд.

7. Формаро пушонед ва маълумотњои онро нигоњ медорем. 

њангоми гузариш аз рељаи бисёрљадвала ба рељаи форма навиштаљотњои љадвали асоси дар ќисмати асосии форма пайдо мегардад ва њамаи навиштаљотњои алоќамандкардашуда дар дохили формаи итоаткунанда инъикос карда мешаванд.

Натиљаи нињоии иљрошавии бисёр масъалањои манбаи идорашавандаи маълумотњо ин созиши њисоботњо ба њисоб меравад. Бо ёрии њисоботњо мо метавонем дар дилхоњ ќолиб маълумотњои гуногунро инъикос намоем. Дар барномаи Access  се категорияи њисоботњо љой доранд.

· Лентаги. Дар ин намуди њисобото маълумотњо дар намуди сатрњо инъикос карда мешаванд ва маълумотњои  њар як майдон сутуни алоњидаро ишѓол менамояд. 

· њисоботњо дар намуди сутунњо. њамаи майдонњо дар як сутун инъикос карда мешаванд ва аз тарафи чап ба њамдигар баробар карда шуданаш мумкин аст. Ин намуди њисоботњо ба худи формањо бисёр монанди доранд.

· Наклейка-нишонањои почтави. Ин намуди њисоботњо барои чоп намудани наклейкањои почтави истифода бурда мешаванд.

Пеш аз он ки њисоботњоро созем онро бояд ба наќша гирифт.                         Пайдарпаи навиштани њисоботњо тавсия дода мешаванд. 

· Нишонаи њисоботро муайян намоед.

· Маълумотњои заруриро љамъ овардан лозим.

· Сохтори њисоботро тањррези намоед
· њисоботро азназаргузаронед ва онро чоп намоед.

њамчунин ба монанди формањо њисоботњоро бо се роњ сохтан мумкин аст. Агар ба таври зуд хоњем, ки њисоботњо сохта шаванд, пас ба мо зарур аст, ки љадвали лозимаро људо намуда тугмачаи кушодашавандаро аз панели таљхизотњои Новый объект интихоб намуда ва пункти Автоотчёт-ро пахш менамоем. Баъди иљроиши ин амал њисобот аз зери сутун бо майдонњо ва баробаркунии тарафи чап сохта мешавад. Камбудии асосии ин усул дар он аст, ки имконияти идора намудани параметрњои њисобот вуљуд надорад. Ќисман идоракунии њисоботњо дар усули дуюм бо ёрии усто љори карда шудааст. Бо ин маќсад амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Замимаи њисоботро мекушоем ва ба тугмачаи Сохтан пахш менамоем. Равзанаи муќолимавии Новый отчёт кушода мешавад.

2. Ба пункти Мастер отчётов пахш менамоем ва ба сифати сарчашмаи маълумот љадвали лозимаро интихоб менамоем.

3. Тугмачаи ОК пахш менамоем ва вобаста ба нишондодњои пешнињодшуда амалиётњоро идома медињем.

Бо маќсади пурра идора кардани љараёни созиши њисобот усули сеюмро истифода мебаранд.

Ин амал чунин иљро карда мешавад.

1. Дар равзанаи манбаи додашудањо замимаи Отчёты-ро мекушоем ва ба тугмачаи Сохтан пахш менамоем.

2. Дар равзанаи Новый отчёт замимаи Конструктор интихоб менамоем ва ба сифати сарчашмаи маълумот љадвали лозимаро интихоб менамоем. 

3. Тугмачаи ОК-ро пахш менамоем. Дар равзанаи конструктори њисобот њисоботи холи кушода мешавад.

4. Дар њисоботи майдон, навиштаљот(имзо), тасвирњо ва дигар элементњоро љой дињед.

5. Ќисматњои заруриро барои шинондани амали људосози ё ин ки гуруњбанди дар дохили њисобот илова менамоем.

6. Фармони Сохранить-ро аз меню Файл-ро бо маќсади нигоњ доштани њисобот интихоб менамоем.

њисоботи холи ки дар равзанаи конструктор пайдо мегардад аз якчанд ќисматњо иборат аст. 

1. Ќисмати болои колонтитул дар авали њар як сањифа пайдо мегардад ва метавонад сарлавњањои  сутунњои њисоботи љадвалиро дошта бошад. 

2. Ќисмати поёнии колонтитул дар поёнии њар як сањифа пайдо мегардад ва раќамњои сањифањоро доро аст.

3. Ќисмати сарлавњагии њисобот ќисмати асоси ба њисоб нарафта дорои ахбороте мебошад, ки он танхо як маротиба дар авали њисобот пайдо мегардад. Одатан он дорои сарлавњаи њисобот ё ин ки ахбороти умумии дигареро доро аст.

4. Ќисмати шарњдињии њисоботи ба ќисмати сарлавњаги бисёр монанд аст вале он як маротиба дар охири њисобот чоп карда мешавад. Одатан он барои љой додани бузургињои натиљави истифода бурда мешаванд. Барои он ки ќисмати шањрдињи ва сарлавњаро бубинем, фармони Заголовок/примечание отчёта-ро аз  менюи  Вид иљро менамоем.

5. Ќисмати муњити маълумоти дорои ахбороти асосии маълумотиеро доро аст, ки онро дар њисобот пешнињод намудан зарур аст. Мањз дар њамин ќисмат майдонњои маълумотњо ва навиштаљотњои онњо љой дода шудаанд.

6. Ќисмати сарлавњаи гуруњ-ќисмати зарури ба њисоб нарафта он дар ибтидоии њар як гуруњи навиштаљот пайдо мегардад. Дар њолати илова намудани сарлавњаи гуруњ усули гуруњбандии маълумотњо дар њисобот аз рeчаи њамин сарлавња нишон дода мешавад. 

Аз сабаби он ки дар њисоботњо ба монанди формањо мебошанд ва дар он њамон элементњои идорашаванда ва инчунин усулњои кор бо онњо(иловакунии элементњо,  кор бо навиштаљотњо ва матнњо, таѓир додани хосиятњои элементњои идорашаванда истифода бурда мешаванд. Дар њар ваќт метавонем њисоботро азназар гузаронем бо маќсади чи тавр онњо дар ваќти чоп дар коѓаз намудор мегарданд бубинем. Ин амал бо ёрии фармони Предварительный просмотр аз  менюи Файл иљро карда мешаванд. Амали нигоњдори ва чопи њисоботњо бо ёрии фармони Сохранить ва  Печать аз менюи Файл иљро карда мешаванд. 

Баъзан ваќт талаб карда мешаванд сарчашмаи маълумотњо барои њисоботи сохташаванда иваз карда шаванд. Барои он ки аз сари нав њисобот сохта нашавад, амлиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Њисоботро дар рељаи конструктор мекушоем.

2. Фармони Выделить отчёт-ро аз  менюи  Правка интихоб менамоем.

3. Фармони Свойства-ро аз  менюи Вид иљро менамоем.

4. Ба замимаи  Данные пахш менамоем.

5. Дар сатри дохилкунии хосияти Источник записей номи љадвали заруриро ворид менамоем.

6. Равзани Свойства-ро мепушонем.

7. Њисоботро нигоњ медорем.

[image: image16.png]<Crvcar noneri>
OirsroeHassarme Haammcs.
OfiriroeHessare

lowUpdating
0] Ofiuve seipaeria [l autocenter




       Њамчун ќоида маълумотњое, ки дар њисобот доро аст, бояд аз рўи тартиби муайян бояд пешнињод карда шавад. Тартиби људокунињоро метавонем дар њолати коркарди њисобот нишон дода метавонем. Ѓайр аз ин дар њисобот маълумотњоро аз рўи категорияњо ва зеркатегорияњо гуруњбанди намудан мумкин аст. Људокуни ва гуруњбандињоро аз рўи майдонњо ё ин ки бузургињояшон ки аз комбинатсияњои майдонњо таркиб ёфтааст иљро намудан мумкин аст. Барномаи Access  имконият медињад, ки дар њисоботњо то 10 дараљаи гуруњбандињоро дохил намоем. Барои иљро намудани амали гуруњбанди ва људосози амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Њисоботро мекушоем дар рељаи конструктор ва фармони Сортировка ва Группировка-ро аз менюи Вид интихоб менамоем. Равзанаи муколимавии Сортировка ва Группировка кушода мешаванд. 

2. Дар сатри якуми сутуни Поле/выражение руйхатеро кушоед ва номи майдонеро ки аз рўи он амали људосози иљро карда мешавад интихоб менамоем. 

3. Дар сутуни Порядк сортировки пункти лозимаро интихоб менамоем.

4. Агар майдони интихобшуда ба сифати сарлавња истифода бурдан зарур бошад, пас хосияти Заголовк группы ва Примечание группы иваз менамоем.

5. Пунктњои 2-4-ро барои њамаи дараљањои амали људосози ва гуруњбанди такрор менамоем. Тартиби амали људосози дар равзани муколимави аз боло ба поён иљро карда мешавад; сатри якум дараљаи баланди људосозиро муайян менамояд ва сатри аз њама поёнии бошад аз њама пастаринро муайян менамояд. 

         Дар њисобот метавонем раќами сањифаи чориро инъикос намоем ва инчунин миќдори умумии сањифањоро нишон дода метавонем. Бо ин маќсад зарур аст, ки дар њисобот майдони дохилкуни ва дар он бузургињои =Page ё ин ки =Pages-ро дохил менамоем. Дохилкунии бузургии ="Страница" & Page  ба инъикос намудани калимаи "Страница" оварда мерасонад, ки баъди он бояд раќами сањифаи љори меояд. Барои он ки дар экран матни "Сахифаи 5-ум аз 10" барорем дар сањифаи 5-уми 10-сањифагии њисобот зарур аст, ки бузургии ="Сахифаи" & Page & "аз" & Pages-ро дохил намоем. Ѓайр аз ин дар њисобот метавонем сана ва ваќти љориро илова намоем. Ин амал бо ёрии функсияњои сохташудаи барномаи Access  Date(), Time() ва Now( иљро карда мешаванд).  Ин функсияњо (бо аломати баробари оѓоз мегарданд) албатта дар майдони дохилкуни бояд ворид намуд. Амалиёти ин функсияњо дар рељаи пешаки азназаргузарони дидан мумкин аст. 

Дар њисоботњо њамчунин ба монанди формањо элементњои идорашавандаи њисобишавандаро илова намудан мумкин аст бо ин маќсад дар њисоботи майдони дохилкуни ќимати он бо аломати баробари оѓоз мегардад. Натиљаи њисобкуни аз он вобастаги дорад, ки ин бузурги дар кадом ќисмат љойгир карда шудааст. Агар њисобкунињоро барои њар як навиштаљоти алоњида иљро намоем, пас майдони њисобишавандаро дар ќисмати маълумотњои њисоботњо гузоштан лозим аст. Агар њисобкунињоро ба тамоми гуруњи навиштаљотњо иљро кардани бошем, пас майдони њисобишавандаро дар ќисмати гуруњ љойгир менамоем. Агар натиљаи њисобкунињоро дар охири сањифа гузоштани бошем, пас майдони њисобишавандаро дар ќисмати колонтитули поёнии мекучонем. Агар њисобкунињоро барои тамоми навиштаљотњои њисоботњо иљро кардани бошем, пас майдони њисобишавандаро дар ќисмати тавзењоти њисобот куљонидан зарур аст. Дар барномаи Access  функияњое низ љой доранд, ки онњо барои њисобкунињо бисёр њам муњиданд.

Функсияњои математики дар барномаи Access 
	Функсия
	Маќсад ва вазифа

	Avg(бузурги)
	Ќимати миёнаро хисоби менамояд 

	Maљ(бузурги)
	Ќимати калонтарини бузургиро муайян менамояд

	Min(бузурги)
	Ќимати хурдтарини бузургиро муайян менамояд

	Sm(бузурги)
	Суммаи бузургињоро њисоби менамояду значений



Дар њисоботњои барномаи Access  мо метавонем тасвирњоро аз дилхоњ тањриргарони графики илова намудан мумкин аст. Ин амал бо ёрии фармони Копировать ва Гузоштан аз менюи Правка (тавасути буфери табодул дар Windows).

Дархостњои релятсиони, формањо ва њисоботњо. Кор бо макросњо.

Дархостњои намуди релятсиони (дархостњое, ки дар онњо мо метавонем маълумотњоро аз якчанд љадвалњо истифода барем)имконият медињанд, ки маълумотњои якчанд љадвалњоро идора намоем ва онњоро аз рўи структураи умуми якчоя созем. Барои сохтани дархости намуди релятсиони амалиётњои зеринро иљро менамоем. 

1. Дар равзани манбаи додашудањо замимаи Запросы-ро мекушоем ва сипас тугмачаи Сохтан-ро пахш менамоем. Равзанаи Новый запрос пайдо мегардад.

2. Пункти Конструктор-ро интихоб намуда тугмачаи ОК-ро пахш менамоем. Равзанаи дархостњо якљоя бо равзанаи Добавление таблицы пайдо мегардад.

3. Ба дархости сохташуда љадвалњои лозимаро илова намуда ду маротиба ба њар яки он пахш кардан зарур аст. Тугмачаи Закрыть-ро пахш менамоем.

4. Алоќањои лозимаи намуди релятсиониро сохта, мушакро аз як майдони љадвали умуми ба майдони умумии љадвали дигарро мекучонем. Баъди иљроиши ин амал дар равзанаи мо хатњое пайдо мегардад, ки љадвалро ба њамдигар якчоя месозад.

5. Ба дархост майдонњои заруриро илова намуда номњои майдонњоро аз љадвали майдонњо ба сутуни бланкаи дархост  иборатанд.

6. Шарти интихоби маълумотњо, амали људосози ва майдони њисобишавандаро муайян менамоем.

7. Нигоњ доред ва дархостро иљро менамоем. 

Барои кор бо манбаи маълумотњои намуди релятсиони дошта дар барномаи Access  зарур аст, ки бо намудњои гуногуни навъњои алоќањо шинос шавем ки онњоро дар байни љадвалњо мувофиќат намудан мумкин аст. Системаи идоракунандаи манбаи додашудањо се навъи алоќањоро дастгири намуда метавонанд: як ба як , як бо бисёри, ва бисёр бо бисёри. Ин номгуйњо муносибати миќдори навиштаљотњоро аз љадвали аввала(авлоди) ба миќдори навиштаљотњои љадвали дувумин (фарзанмонанд) инъикос менамояд. Масалан агар майдони яке аз навиштаљотњои љадвал(танњо ба яктои он) бо майдони навиштаљоти љадвали дигар(танњо ба яктои он) пайваст бошанд, пас чунин алоќаро алоќаи як бо як меноманд. 

Ба ѓайр аз дархостњои оддии аз рўи интихоб дар барномаи Access  дархостњои мањсусгардонидашуда(дархостњо барои таѓирдињи), дархостњои ба њамякљояшаванда ва дархостњои бо параметр љой доранд. Дархостњо барои таѓирдињи барои таѓир додани маълумотњо дар љадвалњо, дархостњои бањамякљояшаванда барои азназаргузаронии маълумотњои адади дар љадвалњо истифода бурда мешаванд. Дархост бо параметрњо-навъи махсусгардонидашудаи дархосте мебошад, ки он имконияти таѓир додани шарти интихоби маълумотњоро барои дархост дар њолати иљрошави пешнињод менамояд; чунин дархостњо дар њисоботњо ки аз рўи талаботњо њар гунна маълумотњоро пешниход менамоянд истифода мебаранд. 

Дархостњо барои таѓирдињи одатан доимо барои иљрошавии чунин масъалањо истифода мебаранд.

· Несткуни ва архивонидани навиштаљотњо.

· Дохилкунии таѓиротњои глобали.

· Иљрокунии масъалањои мураккаб, ки онњо талаботњои заруриро барои сохтани њисоботњо ќаноат менамоянд.

Дар барномаи  Access  метавонем чор намуди дархостњоро барои таѓирдињи созем: дархостњо барои сохтани љадвалњо, дархостњо барои иловасозї, дархостњо барои азнавкуни ва дархостњо барои несткуни. 


Дархостњо барои сохтани љадвалњо имконияти созиши љадвалњои навро аз рўи натиљањои иљрошавии дархост пайдо менамоянд. Барои коркарди чунин намуди дархост амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Дархостро аз рўи интихоб созед навиштаљотњои кашидашаванда ки онњоро зарур аст, ки дар љадвали нав  дохил намоем созед. Барои он ки бовари њосил намоем, ки дархост натиљањои дилхоњро дода истодааст ба тугмачаи Таблица аз панели таљњизотњо пахш менамоем.

2. фармони Создание таблицы-ро аз менюи Запрос месозем.  Баъди иљроиши ин амал равзанаи муколимавии Создание таблицы пайдо мегардад.

3. Дар сатри Имя таблицы номи љадвали навро дохил менамоем ё ин ки аз руйхат номро интихоб менамоем барои илова кардани маълумотњо ба чадвали дигари манбаи додашудањо пайвасткунандаи Ба дигар манбаи додашудањоро интихоб менамоем ва дар сатри Имя файла номи манбаи дигари додашудањоро ворид менамоем.

4. Тугмачаи ОК-ро пахш менамоем. Сарлавњаи равзанаи дархост ба равзанаи Запрос на создание таблицы иваз мешавад.

5. Фармони Запуск-ро аз менюи Запрос инти-хоб менамоем. Равза-наи муколимавии пайдо мегардад, ки дар миќдори навиштаљоти иловашаванда дар љадвали нав нишон дода мешавад. Тугмачаи Да-ро пахш менамоем.  

Дархостхо барои иловакуни барои илова намудани маълумотњо аз як љадвал ба љадвали дигар истифода бурда мешаванд. Љадвалњо дорои структураи идентификатсиони будан шарт нест локин навъи майдонњои яке аз љадвалњо бояд ба навъи майдонњои дигари љадвал мувофиќат намояд. Барои созиш ва иљрокунии дархост барои иловакуни њамон амалиётњои лозимаро ки њангоми сохтани дархост барои созиши љадвалњо истифода бурда будем такрор намудан зарур аст танњо дар пункти 2 фармони Добавление-ро аз менюи Запрос интихоб менамоем. 
Дархостњо барои азнавкунии барои азнавкунии тамоми навиштаљотњо истифода бурда мешаванд ки шартњои гузошташударо ќаноат менамоянд. Онро одатан дар њолати дохил намудани таѓиротњои глобали истифода мебаранд (масалан,таѓир додани ракамњои телефонњо барои як шањри калон). Барои сохтани чунин намуди дархост амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Дархост аз рўи интихобро месозем, ки барои кашида гирифтани навиштаљотњое,  ки мо онњоро азнавкардани њастем. Барои он ки, бовари њосил намоем, ки дархости сохташуда натиљањои заруриро медињад ба тугмачаи Таблица аз  панели таљњизотњоро интихоб менамоем.

2. Фармони Обновление-ро аз менюи Запрос иљро менамоем. Баъди иљроиши ин амал сарлавњаи равзанаи дархост ба Запрос на обновление иваз мешавад. Дар  бланки дархост инчунин сатри Обновление илова мешавад.

3. Ба сатри Обновление под полем пахш менамоем, ки онро азнавкардани њастем ва бузургии (кимати) лозимаро ворид менаомем. 

4. Фармони Запуск-ро аз менюи Запрос иљро менамоем. Равзани муколимавие пайдо мегардад, ки дар он миќдори навиштаљотњои азнавшуда дархост нишон дода мешавад. Тугмачаи ОК-ро пахш менамоем. 

Дархост барои несткуни тамоми навиштаљотњое нест менамояд, ки шартњои дархости додашударо ќаноат намояд. Барои иљро намудани дархост барои несткуни тамоми амалиётњои заруриеро ки барои дархости аз навкуни иљро намуда будем такрор намоед ва дар пункти 2 фармони Удаление-ро аз менюи Запрос иљро менамоем.

Дархостњои буридашаванда(перекрёстны) бо маќсади якљоясозии маълумотњои адади ё ин ки пули ки дар љадвал ва ё ин ки дар љадвалњои буридашаванда љой дода шудаанд истифода бурда мешаванд. Љадвалњои буридашаванда одатан барои якљоясозии миќдори зиёди маълумотњо истифода бурда мешаванд. Барои сохтани чунин намуди дархостњо амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Дар равзанаи манбаи додашудањо замимаи Запросы-ро мекушоем ва ба тугмачаи Сохтан пахш менамоем.

2. Пункт Перекрёстный запрос интихоб намуда тугмачаи ОК-ро пахш менамоем.

3. Вобаста ба нишондодњои усто амалиётњои гузошташударо иљро менамоем.

Дархост бо параметр шартњои заруриро дар њар як њолати зарури пурсон мешавад. Ин намуди дархостњо бо чунин тарз сохта мешаванд.

1. Дархост барои интихобро месозем.

2. Дар сатри Условие отбора матни параметро ворид намоед, ки он дар ќавсњои квадрати љойгир карда мешаванд.

3. Дархостро нигоњ медорем. 

Формањо ва њисоботњо якуякбора метавонанд якчанд љадвалњоро истифода баранд ва онњоро релятсиони меноманд. Якчанд усулњои коркарди формањо ва њисоботњои релятсиони љой доранд. Яке аз онњо дохил намудани форма дар форма мебошад ва њисоботњо дар њисоботњо мебошанд. Формаи дохилкардашуда формаи зердаст номида мешавад ва формае ки дорои чунин формаи зердаст мебошад формаи асоси номида мешавад. Дар формаи релятсиони як навиштаљот аз як тарафи алоќаи намуди «як бо бисёри» инъикос карда мешавад (одатан он формаи асоси љой дорад), ва дар формаи зердаст њамаи навиштаљотњои ба он пайвастшуда аз тарафи дигар алоќаманд карда мешаванд. Барои сохтани чунин формаи релятсиони амалиётњои зеринро бояд иљро намуд.

1. Формаи асосиро дар рељаи конструктор мекушоем ва ќисмати асосии формаро бо љой додани майдонњои зарури ва объектњои зарури тайёр менамоем.

2. Ба равзанаи манбаи додашудањо мегузарем ва замимаи Формы барои датрас шудани руйхати тамоми формањои љойдошта интихоб менамоем.

3. Формае ки њамчун зердаст бояд истифода бурда шавад аз равзанаи манбаи додашудањо ба формаи асоси мекучонем.

4. Тарафи рости мушакро ба элементи идорашавандаи формаи зердаст пахш менамоем ва фармони Свойства-ро аз менюи контексти интихоб менамоем. Сипас замимаи Данные-ро мекушоем.

5. Хосияти Подчинённые поля-ро месанљем. Агар он аллакай мувофиќат карда шуда бошад пас месанљем ки алоќаи корректи байни майдонњои зарури шинонда шудааст. Агар барномаи Access  алоќаи дурустро мувофиќат карда натавонад номи майдонро барои алоќаи байни навиштаљотњо дар дохили формаи итоаткунанда дохил менамоем.

6. Инчунин метавонем ба нишонаи се тугмачадор пахш намоем ки он дар тарафи рости майдони хосиятњои Подчинённые поля љойгир шудааст, ин амал бо маќсади кушодани равзанаи муќолимавии Связь с полями подчинённой формы иљро карда мешавад. Дар ин равзана мо метавонем майдонеро интихоб намоем, ки барои алоќа истифода бурда мешавад.

7. Формаро мепушем ва натиљањоро нигоњ медорем. 
Њисоботњои релятсиони инчунин ба монанди формањо сохта мешаванд. Њисоботи дохилкардашударо њисоботи зердаст меноманд ва њисоботеро, ки њисоботи зердастро доро аст њисоботи асоси меноманд. Њисоботи релятсиони низ ба монанди формаи релятсиони сохта мешавад.

Гуногуннамуди мувофиќи формаи релятсиони формаи кушодашаванда ба њисоб меравад. Формаи кушодашаванда – ин чунин формаи зердасте мебошад, ки дар аввал нонамоён буда вале баъди пахш намудани ягон тугмача дар форма он кушода мешавад. Љараёни коркарди формаи кушодашаванда аз созиш ва нигоњдории формаи асоси ва зердаст оѓоз мегарадад. Сипас, амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Дар рељаи конструктор формаеро мекушоем, ки њамчун кушодашаванда истифода бурдан зарур аст ва фармони Свойства-ро аз  менюи Вид иљро менамоем.

2. Замимаи Другие-ро мекушоем ва ќимати бузургии хосияти Всплывающее окно ба Да иваз менамоем. Сипас формаи сохташударо нигоњ медорем.

3. Формаеро, ки њамчун ба сифати формаи асоси истифода бурда мешавад дар речаи конструктор мекушоем.

4. Агар панели идоракунанда дар экран нонамоён бошад, пас фармони Панель элементов-ро аз  менюи Вид иљро менамоем.

5. Дар панели таљњизотњо тугмачаи Мастера-ро пахш менамоем бо маќсади инъикос намудани он дар экран.

6. Аз панели таљњизотњо тугмачаро интихоб менамоем. Сипас ба он љои формае, ки худи ин тугмачаро гузоштан лозим аст пахш менамоем. Равзанаи якуми муќолимавии устои тугмачањо пайдо мегардад.

7. Аз руйхати Категории  сатри Работа с формой интихоб менамоем. Сипас аз руйхати Действия ба сатри Открытие формы пахш намуда, сипас ба тугмачаи Далее пахш менамоем.

8. Дар равзанаи муколимавии дуюми устои тугмачањо формаеро интихоб менамоем, ки он њамчун кушодашаванда бояд истифода бурда шавад, сипас ба тугмачаи Далее пахш менамоем.

9. Дар равзани муолимавии сеюм пурсида мешавад, ки чиро бояд инъикос намуд: танњо ахбороти муайян ё ин ки тамоми навиштаљотњо. Пайвасткунандаи Открыть форму для отобранных записей-ро интихоб менамоем, сипас ба тугмачаи Далее пахш менамоем.

10. Дар равзанаи муколимавии чањорум майдоне пурсида мешавад, ки он њамчун мувофиќатсозии алоќа дар байни формаи кушодашаванда ва формаи асоси истифода бурда мешавад. Майдонро барои алоќа дар њар як руйхат интихоб менамоем ва ба тугмачаи дусамтдори байни руйхатњоро пахш намуда алоќаро барќарор менамоем ва сипас тугмачаи Далее-ро пахш менамоем.  

11. Равзани муколимавии панљум матн ё расмеро пурсон мешавад, ки онро ба худи тугмача гузоштани њастем. Интихоб менамоем ва боз ба тугмачаи Далее пахш менамоем.

12. Дар равзани муколимавии охирон номи худи тугмачаи сохташаванда пурсида мешавад. Номро ворид намуда тугмачаи Готово-ро пахш менамоем.

Агар ба тугмачаи сохташуда дар љараёни иљрошавии формаи асоси пахш намоем, пас аз болои њамаи формаи асоси формаи кушодашаванда пайдо мегардад. Аз сабаби он ки хосияти Всплывающее окно ба ќимати Дар гузошта шудааст, пас ин форма дар ќисмати аз њамаи болои формаи асоси љойгир карда мешаванд.

Аз рўи меъёри афзудани андозаи кор бо љадвалњо, формањо ё ин ки њисоботњо пай бурдан мумкин аст, ки бисёри амалиётњо такрор мешаванд. Автоматикунонии иљрошавии онро бо ёрии макросњо иљро намудан мумкин аст.

Барои сохтани макросњо замимаи Макросы-ро дар равзани манбаи додашудањо интихоб менамоем ва тугмачаи Сохтан-ро пахш менамоем. Баъди ин равзани макросњо кушода мешавад ки он ба ду ќисм људо шудааст: болои ва поёни. Дар ќисмати болои руйхати макрОКомандањо љой дода шудаанд, ки иљрОКунии онњо њатми аст. Дар ќисмати поёнии аргументњои макрОКомандањо љой дода шудаанд, ки параметрњои макросњороо муайян менамояд. Барои муайян намудани амалиётњои макрос амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Дар равзани макросњо ба ячейкаи холи якуми сутуни Макрокаоманда пахш менамоем. Инчунин ба тугмачаи кушодашаваии руйхат пахш менамоем бо маќсади кушодани руйхати макрокомандањои дастрас.

2. Аз руйхат фармонеро интихоб менамоем, ки онро бояд макрос иљро намояд.

3. Дар ќисмати поёнии равзана (ё ин ки тугмачаи F6-ро пахш менамоем) пахш менамоем ва аргументи амалиётро нишон медињем.

4. Метавонем ин љо инчунин шарњро дар сутуни Примечание ворид намоем.


Дар њолати сохтани макрос метавонем макрокомандањои навро дар байни макрокомандањои љойдошта гузорем. Бо ин маќсад кифоя аст, ки сатреро ки дар он амалиёти навро гузоштани хастем интихоб намоем ва тугмачаи Insert ё ин ки фармони Строки-ро аз менюи Вставка иљро намоем. Инчунин метавонем макрокомандањои љойдоштаро нест намоем, сатри мувофиќаткунандаро интихоб намуда клавишаи Delete ё ин ки фармони Удалить-ро аз сатри менюи Правка пахш менамоем. Дар ин љо инчунин мо метавонем татриби иљрошавии амалиётњоеро, ки аз тарафи макрос иљро карда мешаванд идора намоем. Бо ин маќсад сатри лозимаро интихоб намуда онро ба љои нав мекучонем. 

Пас аз муайян намудани њамаи амалиётњо ки онхо бояд аз тарафи макрос иљро карда шаванд, зарур аст, ки онро нигоњ дорем ки ин амал бо ёрии фармони Сохранить аз менюи Файл иљро карда мешавад ва барои иљрошави сар дода мешавад бо ёрии тугмачаи Запуск аз панели таљхизотњо. 

Ѓайр аз ин макросњоро бо ёрии тугмачањо иљро кардан мумкин аст , ки дар формаи асоси онњо илова карда мешаванд. Бо ин маќсад формаи заруриро дар рељаи конструктор кушода андозаи онро тавре мувофиќ намоем, ки он дар равзани манбаи додашудањо бояд намудор бошад. Сипас замимаи Макросы-ро мекушоем ва макроси заруриро ин чои тугмачаи интихобшудаи форма мекашем. Агар ба ин тугмача дар холати форма дар речаи форма кушода бошад, пахш намоем, пас макрос иљро карда мешавад. 

Агар ба макрос номи Aѓtoeљec-ро мондани бошем, пас дар холати кушодани манбаи додашудахои барномаи Access  чунин макрос ба таври автомати иљро карда мешавад. Ин амал бисёр мувофик аст, агар дар экран якчанд формањо/њисоботњои зарури доимо истифода бурда мешаванд.. клавишаи Shift-ро дар холати кушодашавии манбаи додашудахо пахш карда истода мо метавонем бакордарории макроси Aѓtoeљec-ро барњам дињем. Макросњоро инчунин метавонем аз як манбаи додашудањо ба манбаи додашудањои дигар бо номњои гуногун нусхабардори намоем. Барои иљроиши ин маќсад амалиётњои зеринро иљро менамоем.

1. Дар равзани манбаи додашудањо ба замимаи Макросы пахш менамоем ва макроси лозимаро интихоб менамоем.

2. Фармони Копировать-ро аз  менюи Правка иљро менамоем.

3. Манбаи додашудаи љориро мепушонем ва манбаи додашудањои лозимаро мекушоем ки дар он ин макросро нусхабардори намудани њастем ва замимаи Макросы-ро интихоб менамоем.

4. Фармони Гузоштан-ро аз  менюи Правка иљро менамоем.

5. Номи макросро ворид менамоем. 

Адабиётхо
1. Фигурнов В.Э. IBM PC барои истифодабарандагон. - М.: ФиС. 1998 ва нашриётхои минбаъда.

2. Левин А. Самоучитель работы на компьютере. - М.: изд. "Нолидж", 1998.

3. Мэтьюз М., Мэтьюз  К. ОС Windows : книга ответов/ Перев. с англ. - СПб: 1998.

4. Джонс Э., Саттон Д. Библия пользователя MS Office ./ Перев. с англ. - К.: Диалектика, 2001.

5. Амелина Н.И., Мачулина Л.А., Чердынцева М.И.  Электронные таблицы. Задачи и упражнения. Выпуск 1. Методические указания для студентов экономического и механико-математического факультетов. РГУ, 2001.

6. Амелина Н.И., Мачулина Л.А., Чердынцева М.И.  Электронные таблицы. Задачи и упражнения. Выпуск 2. Методические указания для студентов экономического и механико-математического факультетов. РГУ, 1998.
Майдони калидї





Надпись поля ввода





Маркеры перемещения и изменения размера








- 51 -
- 1 -

